
สัญญายืมเงินเลขที่......................................................................................วันที่..............................................   ส่วนที่  1 
ชื่อผู้ยืม...............................................................................จ านวนเงิน......................................................บาท   แบบ 8708 
                

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

      ที่ท าการ  ................................................................. 
      วันที่...........เดือน.........................พ.ศ........................ 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ........................................................................ 

ตามค าสั่ง/บันทึกที่................................................................ลงวันที่................................ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า....................................................................................ต าแหน่ง................................................................................. 
สังกัด....................................................................พร้อมด้วย.................................................................................................. 
…………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
................................................................................................ ..............................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ........................................................................ ..............................................โดยออกเดินทางจาก 
  บ้านพัก   ส านักงาน    ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่………....เดือน......................พ.ศ................. เวลา............... น. 
และกลับถึง  บ้านพัก  ส านักงาน ประเทศไทย วันที่.............เดือน....................พ.ศ...................เวลา.............. น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..............................วัน..........................ชั่วโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ    ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท........................................................................จ านวน….............วัน  รวม..........................บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท.....................................................................................จ านวน…..............วัน รวม...........................บาท           
ค่าพาหนะเดินทาง......................................................................................................................  รวม............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น................................................................................................................              รวม...........................บาท 
            รวมทั้งสิ้น....................................................บาท 
จ านวนเงิน(ตัวอักษร)................................................................................................................................. ............................. 
  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย 
จ านวน...................................................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

   ลงชื่อ................................ .....................ผู้ขอรบัเงิน 
         (.....................................................) 

                               ต าแหน่ง........................................................... 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว        อนุมัติให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
ลงชื่อ..............................................................................     ลงชื่อ....................................................................................... 
      (............................................................................)           (......................................................................................) 
ต าแหน่ง........................................................................      ต าแหน่ง.................................................................................. 
วันที่..............................................................................       วันที่........................................................................................ 
 
   

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน.........................................................................บาท 
 (..................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ........................................................................ผู้รบัเงิน  ลงชื่อ.....................................................................ผู้จ่ายเงิน 
      (........................................................................)             (...........................................................................) 
ต าแหน่ง ..................................................................            ต าแหน่ง........................................................................ 
วันที่..........................................................................           วันที่............................................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี.....................วันที่................................................. 
 
หมายเหตุ
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
............................................................................................................................... ............................................................. 
................................................................................ ............................................................................................................. 
............................................................................................................................. ................................................................ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…. 
 
ค าชี้แจง 1.กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มต้น 
 และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกัน 
 ของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 2.กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน 
 กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
 3.กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้ให้ผู้มี 
 สิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน ( ส่วนที่ 2 ) 
 



                                                            หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการการเดินทางไปราชการ                                                ส่วนที่ 2                                                                       
ชื่อส่วนราชการ  ..........................................................                                                                                      แบบ 8708 
ประกอบใบเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางของ  …………………………….................................    ลงวันที่.................เดือน..................................พ.ศ. ......................... 
 

ล าดับ 
ที่ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่...............วันที่............... 
 
 

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).....................................................................................................................                            ลงชื่อ.....................................................ผู้จ่ายเงิน 
                     (..................................) 

ค าชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลีย้งและคา่เช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละ และจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                    ต าแหน่ง.................................................... 
 2. ให้สิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ท่ีได้รับจากเงินยืม       วันท่ี................................................................  
            3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผูท้ี่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั้นให้แกผู่้เดินทางแตล่ะคนเบิกผูล้งลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 



ชื่อ – สกุล........................................................................................  ต าแหน่ง.................................................................. 
ออกจากบ้านพัก  วันที่ ...................................................................   เวลา ..................................................................น. 
กลับถึงบา้นพัก    วนัที่ ..................................................................   เวลา ...................................................................น. 
รวมค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ................วัน  วันละ .....................บาท    รวมเป็นเงิน ......................................................บาท 

แบบ  บก.4231 

ใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงิน 

ส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอ าเภอมายอ  กรมส่งเสริมการเรียนรู้  กระทรวงศึกษาธิการ 
วัน เดือน ป ี รายละเอียดรายจา่ย จ านวนเงิน หมายเหต ุ

 1.  จากบ้านเลขท่ี................................................................................................. 
ถึง................................ โดยสารรถ........................................... ไป-กลับ เป็นเงิน 
2.  จาก............................................ ถึง ............................................................... 
โดยพาหนะรถ.......................................................................... ไป-กลับ เป็นเงิน 
3.  จาก............................................ ถึง .............................................................. 
โดยพาหนะรถ.......................................................................... ไป-กลับ เป็นเงิน 
4.  จาก............................................ ถึง .............................................................. 
โดยพาหนะรถ.......................................................................... ไป-กลับ เป็นเงิน 
5.  จาก............................................ ถึง .............................................................. 
โดยพาหนะรถ.......................................................................... ไป-กลับ เป็นเงิน 
6.  จาก............................................ ถึง .............................................................. 
โดยพาหนะรถ.......................................................................... ไป-กลับ เป็นเงิน 
7.  จาก............................................ ถึง .............................................................. 
โดยพาหนะรถ.......................................................................... ไป-กลับ เป็นเงิน  
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.................... 

 
.................... 

 
................... 

 
..................... 

 
.................... 

 
..................... 

................ 

................ 

................ 

................ 

................ 

................ 
................. 
................. 
................. 
................ 
................. 
................ 
................. 
................. 

 รวมทั้งสิ้น   
 

 รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร) .............................................................................................................................................. 
  ข้าพเจ้า ................................................................. ต าแหน่ง ..................................................................... 
หน่วยงาน..................................................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างตน้นีไ้ม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ 
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
                                                                                     ลงชื่อ.................................................................... 
                                                                                            (.................................................................) 
                                    วันที่................................................ 
 
หมายเหตุ  ขออนุญาตโดยสารรถรับจ้าง  เนื่องจาก     (     )  มีสัมภาระ         (     )  ไม่มีรถประจ าทาง                 
 
                                                                                          ลงชื่อ............................................................. 

 


